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BAC PROFESSIONNEL Comptabilite

Obijectifs

e Assurer la collecte, opérer le controle et la mise en forme de I'information
quantitative

e  Effectuer la tenue des comptabilités

e Etablir la paie et les déclarations sociales et fiscales courantes

e Produire les états de synthese périodiques

e Contribuer a I'administration des moyens informatiques

e Participer aux analyses permettant de préparer la prise de décision

Contenus

¢ Facturation,comptabilisation et gestion des relations avec les clients

« Comptabilisation et gestion des relations avec les fournisseurs

¢ Gestion des opérations liées a la trésorerie

«  Comptabilisation et gestion des relations avec les fournisseurs

¢ Gestion des opérations liées a la trésorerie

e Traitement des opérations en relation avec le personnel et les services et les
organismes sociaux

e Traitement des opérations en relation avec I'administration fiscale

«  Participation aux travaux de fin d’exercice

*  Participation a la détermination de devis, de codts, de budgets

e Communication

¢ Organisation et gestion de 'activité

¢« Economie, droit, mathématiques, francais, anglais, histoire, géographie et
éducation artistique

Organisation

En entrée et sortie permanentes, encadré par un formateur de spécialité, chaque
participant appuie sa progression sur un dossier d’apprentissage qui reprend les notions a
maitriser, les exercices d’apprentissages et évalue les compétences acquises.

En groupe dédié, le formateur favorise les échanges d’expérience tout en accompagnant
les progressions individuelles.

Le Greta propose une plannification qui prend en compte les contraintes du secteur
professionnel et de l'entreprise, le rythme est adapté au statut et a la disponibilité du
bénéficiaire.

Selon le statut, la formation est accessible a temps plein ou en alternance

Public

Salariés ou Individuels tout statut

Duree
1100 heures, les durées indiquées sont indicatives et soumises a positionnement.
Validation
Dipléme : bac professionnel comptabilité
Lieux
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