académie
0" Orléans-Touts

Sl LOIR-ET-CHER )))
' LA FORMATION CONTINUE.

La gestion PME
Objectifs

Niveau 1 : Comprendre les principes de la comptabilité générale et financiere
de I'entreprise, permettant de dialoguer avec I'expert comptable
Niveau 2 : Comprendre les principes de la comptabilité générale et financiere
VOS CcO ntacts de I'entreprise, et acquérir des techniques comptables de base en comptabilité générale

Contenu

Greta Loir et Cher
Aspect comptable :

A L el . Fondements de la comptabilité
fleg,e admlms.tratlf.' . Identification et caractéristiques de I'entreprise
ycee Augustin Thle”y e  Définition des flux économiques
13 Avenue_de Chateaudun . Constatation des flux : les documents
41 034 Blois cedex e Principe de I'enregistrement des flux
. Principes de base de la comptabilité
Tel.: 0254551515 e  Analyse de la situation : le bilan
Fax.: 025455 15 10 e  Analyse de l'activité : le compte de résultat
. Plan comptable
Mail : gretadl@ac-orleans-tours.fr e  Organisation pratique de la comptabilité
. Partie double, les journaux, le grand livre, la balance
Espaces Formation et e LaTVA etladéclaration de TVA
Compétences : e  Les factures d’achats et ventes
Blois . Les reglements
Vendéme e Les amortissements (notions)
Romorantin

Aspect financier :

Les soldes intermédiaires de gestion

Les principaux ratios

Le seuil de rentabilité , I'étude des charges fixes et charges variables

Calcul du point mort

Le tableau de bord

Le financement des investissements : fonds de roulement et besoin en fonds de roulement
La gestion de trésorerie (savoir lire un état de rapprochement)

Aspects juridiques et sociaux:

La paie et les charges sociales

La taxe d’apprentissage et la formation professionnelle

Les différents types de contrats de travail (CDD/CDI/Temps partiel)
Le recours au personnel intérimaire

Les formalités préalables a 'embauche

Les formalités liées au départ du salarié

Organisation

En entrée et sortie permanentes, encadré par un formateur de spécialité, chaque participant

appuie sa progression sur un dossier d’apprentissage qui reprend les notions a maitriser, les

exercices d’apprentissages et évalue les compétences acquises.

En groupe dédié, le formateur favorise les échanges d’expérience tout en accompagnant les

N progressions individuelles.

Forme juridique Le Greta propose une plannification qui prend en compte les contraintes du secteur professionnel
Etablissement et de I'entreprise, le rythme est adapté au statut et a la disponibilité du bénéficiaire.

Public d’enseignement .
Public

Siret
194 100 012 000 39 Toute personne souhaitant acquérir les techniques de base de la comptabilité analytique.
APE ,
85 59A Durée

N° déclaration d’activiteé
24 41 P 0007 41 Durée totale N1:40 heures, N2:150H ; les durées indiquées sont indicatives et soumises a
positionnement

Validation
www.gretadl.com

Attestation de formation

Lieu

Blois / Venddme / Romorantin et intra-entreprise



