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Objectif

Préparer et présenter la certification au Titre ASCA, niv 4, RNCP

Contenu

¢ PROGRAMME DE COMPTABILITE PREMIER DEGRE
0 Maitrise des mécanismes de base de la comptabilité et des
écritures courantes
¢ PROGRAMME DE COMPTABILITE DEUXIEME DEGRE
0 Réalisation de travaux comptables courants
o Etablissement de documents de saisie selon organisation
comptable de I'entreprise
o A Tl'aide d’'un logiciel comptable, réalisation de travaux courants
o Etablissement de documents de saisie selon organisation
comptable de I'entreprise
¢ PROGRAMME DE COMPTABILITE TROISIEME DEGRE 1
o Travaux préparatoires d'inventaire, de paie et analyse de colts
e LoacIciEL CIEL PAYE
0 Réalisation de paie a l'aide de I'outil informatique
¢ PROGRAMME DE BUREAUTIQUE
0 Texteur, Tableur : Initiation et Perfectionnement

Organisation

En entrée et sortie permanentes, encadré par un formateur de spécialité, chaque
participant appuie sa progression sur un dossier d'apprentissage qui reprend les
notions a maitriser, les exercices d'apprentissages et évalue les compétences
acquises.

En groupe dédié, le formateur favorise les échanges d’expérience tout en
accompagnant les progressions individuelles.

Le Greta propose une plannification qui prend en compte les contraintes du
secteur professionnel et de I'entreprise, le rythme est adapté au statut et a la
disponibilité du bénéficiaire.

Selon le statut, la formation est accessible a temps plein ou en alternance

Public

Salariés ou Individuels tout statut

Durée

440 heures, les durées indiguées sont indicatives et soumises a positionnement.

Validation

Inscription et présentation aux unités de I'Union Professionnelle. UC2L, UC31,
UL11, UL21, Unité optionnelle : UCP1(paye)
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